
ZARZL\DZENIE NR 22/2011 
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA 

z dnia 10 lutego 2011 r. 

w sprawie szczeg610wych zasad prowadzenia rachunkowosci dla 

realizowanego przez Ul'D}d Miasta Rzeszowa projektu 


pn."Pol'D}dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" 

wSpOltinansowanego przez Uni~ Europejsluf ze srodk6w Funduszu Sp6jnosci 


w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 


Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorz(!dzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zniejszymi 
zmianami) oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. I223z p6Zniejszymi zmianami), 
zal'D}dzam, co nast~puje: 

§ 1 
Ustalam szczeg6J:owe zasady prowadzenia rachunkowosci dla projektu 
pn. "Por~owanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" ~ 
wsp6J:fmansowanego przez Unift Europejs~ ze srodk6w Funduszu Sp6jnosci, 
w brzmieniu jak w zal(!czniku do niniejszego zafZ'!dzenia. 

§2 
Zar~enie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowi'!ZUje do prowadzenia 
ksi(!g rachunkowych projektu od 1 lutego 2011 roku w zwi~ z rozpoczyciem sift 
okresu sprawozdawczego. 
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I f\J FRASTRU KTU RA Gmina UNIA EUROPEJSKA 
FUNDUSZ SP6JNOSCI Miasto Rzesz6w I SRODOWISKO 

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 

* *** * * * * *** * 

Za1llcznik 
Do Zarzlldzenia nr 2212011 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 
zdnia 10.02.2011 r. 

Szczegolowe zasady prowadzenia rachunkowosci dla realizowanego przez Urz~d Miasta 
Rzeszowa projektu pn. "Porz~dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta 
Rzeszowa", wspolfinansowanego przez Unift Europejsq ze srodkow Funduszu Spojnosci 

Rozdzial I 

POSTANOWIENIA OGOLNE 


§1 

Podstawy prawne 


I. 	 Szczegolowe zasady rachunkowosci dla projektu pn. "Porzlldkowanie gospodarki wodno
sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" opracowane zostaly na podstawie obowillZujllcych 
polskich i unijnych przepisow, a w szczegolnosci: 

1) Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 
z poin. zm.); 

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 
z poin. zm.); 

3) Ustawy z 15 lutego 1992 roku 0 podatku dochodowym od osob prawnych(Dz. U. z 2000 r. 
Nr 54, poz. 654 z pom. zm.); 

4) 	 RozporZ/ldzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg61nych zasad 
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzlldu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorZ!ldowych zakladow budzetowych, panstwowych 
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majE!cych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861). 

5) RozporzE!dzenia Ministra Finansow z 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci 
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103); 

6) RozporzE!dzenia Ministra Finansow z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek 
sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) 

7) 	 RozporZ/ldzenia Ministra Finansow z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji 
dochod6w, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzllcych ze irodel 
zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207 z pom. zm.); 

8) 	 RozporzE!dzenia Ministra Finansow z 10 marca 2010 roku w sprawie szczeg610wej klasyfikacji 
wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44 poz. 255 z pom. zm.); 

9) Umowy 0 dofinansowanie nr POIS.01.0lI00-00-2411l0/00 z dnia 27.08.2010 roku. 
10) Potwierdzenia Instytucji PosredniczE!cej z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie przyznania 

dofinansowania z Funduszu Sp6jnosci dla Projektu "Porzlldkowanie gospodarki wodno
sciekowej na terenie miasta Rzeszowa". 
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§2 
Poj~cia 

Ilekroc w szczeg610wych zasadach rachunkowosci uzywane sll nastypujllce pojycia, naleZy przez 
to rozumiec: 

1. 	 Urzlild Urzlld Miasta Rzeszowa; 

2. 	 JRP - Jednostka Realizujllca Projekt pn. "Porzlldkowanie gospodarki wodno-sciekowej 
na terenie miasta Rzeszowa" Urzlld Miasta Rzeszowa; 

3. 	 GK - Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzydu Miasta Rzeszowa; 

4. 	 Projekt - projekt pn. "Porzlldkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta 
Rzeszowa"; 

5. 	 MAO - Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu; 
6. 	 V-ce MAO - Zastypca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu. 

ROZDZIALII 

ZASADY RACBUNKOWOSCI DLA PROJEKTU PN. "PORZ>\DKOWANIE GOSPODARKI 
WODNO-SCIEKOWEJ NA TERENIE MIASTA RZESZOWA" 

§3 
Zasady prowadzenia ksililg rachunkowych 

1. 	 Szczeg610we zasady rachunkowosci dla projektu pn. "Porz'!:dkowanie gospodarki wodno
sciekowej na terenie miasta Rzeszowa": 

1) 	 Dow6d ksiygowy dokumentujllcy i potwierdzajllcy wystllPienie okreslonego zdarzenia czy 
operacji gospodarczej lub finansowej podlega kontroli merytorycznej (rzeczowej) i formalno
rachunkowej, a dowody ksiygowe stanowi/lce podstawy regulowania wydatk6w (zobowi/lzan) 

lub rozliczenia i przekazania maj/ltku, podlegaj/l takZe kontroli wstypnej i zatwierdzeniu 
zgodnie z procedurami, okreslonymi w Szczeg610wych zasadach sporz/ldzania, obiegu, kontroli 

i przechowywania dowod6w ksiygowych dla projektu pn. "Porzlldkowanie gospodarki wodno
sciekowej na terenie miasta Rzeszowa". 

2) 	 Dla potwierdzenia ujycia dowodu ksiygowego w ksiygach rachunkowych projektu naleZy na 
dowodzie umiescic numer ewidencji syntetycznej i daty wprowadzenia do tej ewidencji, numer 
z dziennika i daty wprowadzania dowodu do dziennika oraz daty wprowadzania do ewidencji 
szczeg61owej. Potwierdzeniem dokonania tych czynnosci jest podpis pracownika JRP 

Ksiygowej projektu. 
2. 	 Koszty dzialalnosci Urzydu dotycz/lce projektu ujmuje siy na kontach syntetycznych 

zakladowego planu kont w ukladzie rodzajowym. Do kont syntetycznych koszt6w prowadzi siy 

ewidencjy szczeg610w/l wedlug rozdzial6w i paragraf6w klasyfikacji budzetowej oraz ±r6del 
finansowania wystypuj/lcych w planie finansowym Urzydu, z dalszym uszczeg610wieniem na 
kontach pomocniczych zapewniajllcym sporz,!:dzanie sprawozdan finansowych. 

Czwarta cyfra paragrafu oznacza: 
1) ,,0" finansowanie wydatku, kt6ry nie jest ujyty w budZecie projektu, 
2) ,,7" finansowanie wydatku ze srodk6w unijnych (srodki Funduszu Sp6jnosci w ramach 

PO liS), 
3) ,,9" - finansowanie wydatku kwalifikowalnego ze srodk6w wsp6lfinansowania krajowego 

lub wydatku niekwalifikowalnego objytego projektem. 
W ramach projektu wyr6mia siy koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. 
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Koszty projektu nie podlegajll rozliczeniu na konta zespolu 5 - "Koszty wedlug typow 
dzialalnosci i ich rozliczenie". Za miejsce powstania kosztow uznaje si~ rozdzialy klasyfikacji 

budzetowej. 

§4 
Sprawozdania budietowe i finansowe projektu 

1. 	 CZ/lstkowe sprawozdania budzetowe dotycZ/lce projektu sporZ/ldzane Sll za okresy miesi~czne, 
kwartalne i roczne. Sprawozdanie cZ/lstkowe sporZ/ldzane jest w oparciu 0 szczeg610wll 
ewidencj~ ksi~gowll prowadzonll przez JRP w ramach pomocniczego rachunku bankowego. 
Za SPorzlldzanie sprawozdan cZ/lstkowych odpowiada wyznaczony pracownik JRP- Ksi~gowa 
Projektu. Sprawozdania budzetowe zatwierdza Skarbnik Miasta Rzeszowa i Prezydent Miasta 

Rzeszowa. 
2. 	 Sprawozdania budzetowe projektu obejmujll: 

1) miesi~czne Rb - 27S, Rb - 28S; 
2) kwartalne Rb - N, Rb - Z; 
3) roczne Rb WS. 

3. 	 Terminy i zasady SPorzlldzania sprawozdan budzetowych okresla rozporzlldzenie Ministra 
Finansow z 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 
103), natomiast sprawozdan w zakresie operacji finansowych rozporzlldzenie Ministra Finansow 
z 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie 
operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43 poz. 247). Jednostkowe sprawozdania budzetowe 
oraz sprawozdania z operacji finansowych dotyczllcych projektu SPorzlldzane w JRP 
przekazywane Sll do Wydzialu Bud:ietowego. 

4. 	 CZllstkowy bilans projektu stanowi odzwierciedlenie aktywow i pasywow w wartosci netto. 
Uzupelnieniem sprawozdania finansowego projektu jest: 
1) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) - przedstawia ekonomiczny efekt 

dzialalnosci jednostki w zakresie realizacji projektu za biezllCY oraz miniony rok, w formie 
rozwini~tej; 

2) 	 zestawienie zmian funduszu jednostki - prezentuje zdarzenia powodujllce zwi~kszenia lub 
zmniejszenia w poszczegolnych skladnikach funduszu Urz~du w zakresie dotyczllcym 
projektu oraz jego stan na koniec poprzedniego i bieZllcego roku. 

§5 
Wykaz program6w komputerowych stosowanych w JRP oraz opis sposobu ich dzialania 

W JRP uZytkowane sll nast~pujllce programy: 
1. 	 System "Ksi~gowosc Jednostki Budzetowej - FKJB" wersja 6.1.0 opracowany przez zaklad 

"OTAGO" . 
Program sluzy do ewidencji ksi~gowej syntetycznej i szczeg610wej oraz pozabilansowej zdarzen 
gospodarczych realizowanych w projekcie w ramach planu finansowego Ur~du w zakresie 
wydatkow i zobowillzan, a takze zaangaZowania. 
Program "Ksi~gowosc Jednostki Budzetowej - FKJB" umozliwia rejestracj~ dowodow 
ksi~gowych poprzez ich wprowadzenie do ewidencji z przyporZ/ldkowaniem do pomocniczego 
rachunku bankowego projektu. Dowody ksi~gowe wprowadzane Sll w podziale na rodzaje: 
bankowe, kasowe, memorialy inne. Prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych 
z przyporZ/ldkowaniem do pomocniczego rachunku bankowego stanowi wyodr~bnionll ewidencj~ 
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(syntetyczn~ i szczeg6Iow~) dla projektu. Z programu generowane s~ wydruki pomocnicze do 
sporz~dzania sprawozdan przez JRP. 

2. 	 Program "Ewidencji planu jednostki bUdZetowej - PLAN" wersja 6.0.1 zakladu "OTAGO", kt6ry 
zostal wdrozony do eksploatacji w 2004 roku. Program umozliwia rejestracj~ planu finansowego 
Ur~du dotycz~cego projektu w zakresie wydatk6w w oparciu 0 uchwaly Rady Miasta 
i zarz~dzenia Prezydenta oraz jego zmiany dokonywane w ci~gu roku. Plan rejestrowany jest 
w pelnej klasyfikacji budzetowej z podzialem na kategorie zadan, jednostki realizuj~ce oraz 
rodzaje wydatk6w w ramach poszczeg6lnych paragraf6w klasyfikacji budzetowej. 

3. 	 System elektronicznej bankowosci PekaoBIZNES - dostarczony przez Bank PEKAO S.A., 
wprowadzony zostat do uZytkowania od 2007 roku, aktualnie funkcjonuj~cy w ramach zawartej 
z bankiem w 2009 roku umowy prowadzenia obslugi bankowej budzetu miasta Rzeszowa 
i jednostek organizacyjnych miasta, w tym elektronicznej obslugi bankowej. System 
elektronicznej bankowosci PekaoBIZNES zapewnia proces komunikacji z bankiem w trybie on
line. Umozliwia dost~p do informacji 0 stanie srodk6w na rachunku projektu, a takZe pozwala 

mi~dzy innymi na: 
1) tworzenie przelew6w bankowych z tytulu zaptaty za zobowi~zania, wyplat swiadczen; 
2) akceptacj~ i autoryzacj~ zlecen przez osoby upowaZnione zgodnie z kart~ wzor6w podpis6w 

i przy wykorzystaniu indywidualnego podpisu elektronicznego, 
3) transmisj~ elektroniczn~ przygotowanych i zaakceptowanych platnosci, a takze odbi6r 

informacji 0 dokonanych operacjach na rachunkach bankowych. 
Dost~p do program6w i system6w informatycznych posiadaj~ pracownicy JRP, zgodnie 

z przydzielonymi uprawnieniami. 

§6 

Plan kont dla projektu 


Wykaz kont syntetycznycb 

1) 	 Konta bilansowe 

Zespol 0 - Maj~tek trwaly 

011 Srodki tnvale 

013 - Pozostale srodki trwale 

071 - Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 

072 - U morzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych 


i prawnych 

080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) 


Zespoll - Srodki pieni~ine i racbunki bankowe 

130 - Rachunek biez~cy jednostki 


Zespol 2 - Rozracbunki i rozliczenia 
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych 

223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych 

225 Rozrachunki z budzetami 

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 




5 


240 - Pozostale rozrachunki 

Zespol 3 - Materialy i towary 

300 - Rozliczenie zakupu 


Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie 

400 Amortyzacja 

401 Zuzycie material6w i energii 

402 - Ustugi obce 

404 - Wynagrodzenia 

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia 


Zesp617 - Przychody, dochody i koszty 

752 - Przychody finansowe z tytulu odsetek 


Zesp61 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800 - Funduszjednostki 

811 Srodki z budzetu na inwestycji 

860 - Wynik finansowy 


2) Konta pozabilansowe 

980 - Plan finansowy wydatk6w budzetowych 

998 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku bieZq,cego 

999 - Zaangazowanie wydatk6w budzetowych przyszlych lat 


§7 

Zasady funkcjonowania kont dla projektu 

KONTA BILANSOWE 

1. Zespol 0 - Maj~tek trwaly 

Konto 011 - "Srodki trwale" 

Konto 011 sluZy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz~tkowej srodk6w 

trwalych wytworzonych w ramach projektu stuZq,cych dzialalnosci podstawowej Urz~du. 


Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si~ w szczeg6Jnosci przychody nowych srodkow trwalych 

pochodz~cych z zakupu (gotowych srodk6w trwalych) Jub inwestycji oraz wartosci uJepszen 

zwi~kszaj~cych wartose pocz~tkow~ srodk6w trwalych w korespondencji z kontami 130, 201. 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si~ w szczeg6lnosci nieodplatne przekazanie nowego srodka 

trwalego w wartosci pocz~tkowej w korespondencji z kontem 800. 


Konto 013 - "Pozostate srodki trwale" 

Konto 013 sluZy do ewidencji zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz~tkowej pozostalych srodk6w 

trwalych niepodlegaj~cych uj~ciu na koncie 011, przekazanych do uzywania i podlegaj~cych 


umorzeniu w pelnej wysokosci w miesi~cu wydania do uZywania. 

Na stronie Wn ujmuje si~ zwiykszenia, zas na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia wartosci 

pocz~tkowej pozostalych srodkow trwatych znajduj~cych siy w uZywaniu. 




6 


Na stronie Wn konta 013 ujmuje siy w szczeg61nosci srodki trwale przyjyte z zakupu 

w korespondencji z kontami 130,201. 


Na stronie Ma konta 013 ujmuje siy w szczeg6lnosci wycofanie srodk6w trwalych z u.iywania na 

skutek likwidacji, sprzedaZy lub nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 072. 


Konto 071- "Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnycb i prawnych" 
Konto 071 sluZy do ewidencjonowania zmniejszen wartosci POczlltkowej srodk6w trwalych oraz 
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajllcych umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych 
okreslonych w przepisach 0 podatku dochodowym od os6b prawnych. 

Na stronie Wn konta 071 ksiyguje siy w szczeg6lnosci dotychczasowe umorzenie srodk6w trwalych 
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek nieodplatnego 
przekazania, wniesienia jako aport w korespondencji z kontem 011. 

Na stronie Ma konta 071 ksiyguje siy w szczegolnosci biezllce naliczenie odpis6w umorzeniowych 
w korespondencji z kontem 400. 

Konto 071 wykazuje saldo Ma, oznaczajllce dotychczasowll wartosc umorzenia srodk6w trwalych oraz 
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. 

Konto 072 - "Umorzenie pozostalycb srodk6w trwalych i wartosci niematerialnycb i prawnycb" 
Na koncie 072 ewidencjonuje siy zmniejszenia wartosci POczlltkowej z tytulu umorzenia pozostalych 
srodk6w trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajllcych umorzeniu 
w pelnej wysokosci w miesillcu wydania do uzywania. 
Na stronie Wn konta 072 ujmuje siy w szczegolnosci wyksiygowanie dotychczasowego umorzenia 
pozostalych srodk6w trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych prawnych 
rozchodowanych z tytulu m.in. przekazania w korespondencji z kontami 013,240. 
Na stronie Ma konta 072 ksiyguje siy w szczeg6lnosci odpisy umorzeniowe naliczone od nowych 
wydanych do u.iywania pozostalych srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych 
i prawnych. 

Konto 080 - "Inwestycje (srodki trwale w budowie)" 
Konto 080 sluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczytych, ponoszonych w toku ich realizacji 

oraz rozliczenia koszt6w inwestycji wytworzonych w ramach projektu. 

Na stronie Wn konta 080 ujmuje siy w szczegolnosci: 

a) roboty, dostawy i uslugi zwillzane z przygotowaniem i realizacjll inwestycji oraz zakup maszyn 

i urZlldzen wymagajllcych montaZu lub stanowillcych pierwsze wyposazenie, w korespondencji 
z kontami 130,201,300; 

b) oplaty za nabyte grunty lub z tytulu uzywania gruntow w okresie budowy oraz z tytulu uzyskania 
lokalizacji pod budowy w korespondencji z kontami 130,201,225; 

c) niedobory i szkody w skladnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione w korespondencji 
z kontem 240. 

Na stronie Ma konta 080 ewidencjonuje siy w szczegolnosci: 
a) przyjyte do uzywania srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne uzyskane w wyniku 

inwestycji w powi~niu z kontami 011, 013; 
b) kary umowne nalezne od dostawcow lub wykonawcow robot inwestycyjnych w powi~niu 

z kontem 240. 
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2. Zespol 1 - Srodki pieni~ine i rachunki bankowe 

Konto 130 - "Rachunek biei~cy jednostki" 

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrot6w na rachunku bankowym 

wyodrtrbnionym dla projektu i wydatk6w budzetowych objtrtych planem finansowym Urztrdu. 

Do projektu "Porzlfdkowanie gospodarki wodno sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" 

prowadzony jest rachunek pomocniczy do ewidencjonowania operacji pienitrmych dotycZ1!cych 


realizacji projektu. 

Zapisy ksitrgowe na koncie 130 dokonywane Slf wyllfcznie na podstawie dowod6w bankowych. 

W razie stwierdzenia b1trdu w dowodzie bankowym ksitrguje sitr sumy zgodnie z wycilfgiem, natomiast 
r6:znice wynikajlfce z b1trdu odnosi sitr na konto 240 jako "sumy do wyjasnienia". 
Na koncie 130 obowi1!Zuje zasada czystosci zapis6w obrot6w, co oznacza, ze do zapis6w z tytulu 
zwrotu nadplat i korekt niewlaSciwych wydatk6w wprowadza sitr dodatkowy techniczny " czerwony" 

zapis po obu stronach konta. 
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 130 powinna umozliwiac sporZ1!dzenie sprawozdatl 
jednostkowych w zakresie dochod6w i wydatk6w projektu. 
W trakcie roku budzetowego subkonto wydatk6w budZetowych moze wykazywac saldo Wn, kt6re 
oznacza stan srodk6w otrzymanych na realizacjtr wydatk6w budzetowych, a saldo Wn subkonta 
dochod6w oznacza stan srodk6w budzetowych z tytulu zrealizowanych dochod6w, kt6re nie zostaly 
przekazane na rachunek projektu w Wydziale Budzetowym. 
Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje sitr w szczeg6lnosci: 
a) wplyw srodk6w budzetowych przeznaczonych na wydatki projektu w powillzaniu z kontem 223; 
b) wplywy z tytulu korekt i omylek bankowych oraz niewlaSciwego obcilfzenia kont w powilfzaniu 

z kontem 240; 
c) zwroty srodk6w na finansowanie inwestycji przekazanych w danym roku w powilfzaniu z kontem 

811; 

d) wplywy z tytulu oprocentowania srodk6w na rachunkach bankowych 
w powilfzaniu z kontem 752; 

e) wplata odsetek za zwloktr w zaplacie nalemosci w korespondencji z kontami 201,240, 752. 
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sitr w szczeg6lnosci: 
a) zrealizowane wydatki budzetowe finansowane w formie: przelew6w z tytulu splaty zobowilfZatl 

ujtrtych na kontach rozrachunkowych, przelew6w z tytulu oplat za dostawy i uslugi oraz zakup 
skladnik6w majlftkowych nieujmowanych na kontach rozrachunkowych i zaliczanych 
bezposrednio w citrzar koszt6w, w korespondencji z kontami: 201, 225, 229, 231, 240, 400, 013, 
300; 

b) omylkowe obcillzenia bankowe w powi1!Zaniu z kontem 240; 
c) zaplaty odsetek za zwloktr z tytutu zobowi1!Zatl, kar, grzywien, odszkodowaii i koszt6w slfdowych, 

w powilfzaniu z kontami 201, 225, 229, 240; 

3. Zespol2 - Rozrachunki i rozliczenia 

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" 

Konto 201 sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow oraz roszczeii krajowych i zagranicznych 

z tytulu dostaw, robot i uslug. 

Na koncie 201 ewidencjonuje sitr g16wnie rozrachunki i roszczenia z dostawcami i wykonawcami 

uslug w tym r6wniez z tytulu dostaw i uslug na rzecz inwestycji (srodk6w trwalych w budowie) 
konto 20ll. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sitr w szczeg61nosci: 
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a) zaplaty faktur w korespondencji z kontem l30; 

b) naliczone naleznosci od dostawc6w z tytulu kar i odszkodowan zwi<}zanych 
z dostawami oraz naliczone naleznosci od odbiorc6w z tytulu wymagalnych odsetek za zwloky 
w zaplacie w powi'!zaniu z kontem 752; 

Na stronie Ma konta 201 ujmuje siy w szczeg6lnosci: 

a) zobowi,!zania z tytulu dostaw towar6w i uslug dotycz,!ce projektu w wartosci brutto (z podatkiem 
VAT niepodlegaj,!cym odliczeniu), w powi,!zaniu z kontami 011, 013, 300, konta zespolu ,,4"; 

Konto 201 moze wykazywac dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci i roszczen. Saldo 
strony Ma oznacza stan zobowi,!zan. 

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych" 

Konto 222 sIuzy do ewidencji rozliczen z tytulu zrealizowanych dochod6w budzetowych dotycz,!cych 

projektu. 


Na stronie Wn konta 222 ujmuje sift w szczeg61nosci dochody budzetowe uzyskane przez 

Beneficjenta z odsetek na podstawie dowod6w ksiygowych potwierdzaj,!cych wplyw na rachunek 

odsetek w powi,!zaniu z kontem 752. 


Na stronie Ma konta 222 ujmuje siy okresowo, na podstawie sprawozdan budzetowych Rb - 27S 

zrealizowane dochody budzetowe w korespondencji z kontem 800. 


Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych" 

Konto 223 sruZy do rozliczania srodk6w budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatk6w 

budzetowych projektu ujytych w planie finansowym Urzydu. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje siy w szczeg61nosci przeniesienie na podstawie okresowych 

sprawozdan budzetowych Rb 28S, zrealizowanych wydatk6w budzetowych w korespondencji 

z kontem 800. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siy W szczeg6Inosci wplyw srodk6w budzetowych z rachunku 

podstawowego budzetu Miasta na sfinansowanie wydatk6w projektu ujytych w planie finansowym 

Urzydu w powi,!zaniu z kontem 130. 


Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami" 

Konto 225 sluzy do ewidencji w szczeg6lnosci rozrachunk6w z budzetem panstwa z tytulu dotacji 

oraz podatku dochodowego od os6b fizycznych i podatku od towaru i uslug (VAT), a takze innych 

rozrachunk6w z budZetami. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje siy w szczeg61nosci naleznosci z tytulu nadplat podatk6w 

w korespondencji z kontami 231, oraz przelewy z tytulu zobowi<}zan w powi,!zaniu z kontem l30. 

Po stronie Ma konta 225 ksiyguje siy w szczeg61nosci zobowi<!Zania z tytulu pobranych zaliczek na 

podatek dochodowy od os6b fizycznych w powi<!Zaniu z kontem 231 oraz zwrot nadplat za rok 

poprzedni w korespondencji z kontem l30. 


Konto 229 - "Pozos tale rozrachunki publicznoprawne" 

Konto 229 sluzy do ewidencji rozrachunk6w publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budZetami 

z tytulu podatk6w, a w szczeg6Inosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. 

Na stronie Wn ujmuje siy naleznosci oraz splaty i zmniejszenie zobowi'!zan, a po stronie Ma ksiyguje 

siy zobowi,!zania, otrzymane wplaty i inne zmniejszenie naleznosci. 

Na stronie Wn konto 229 ksiyguje siy w szczeg6lnosci: 

a) przelewy skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w powi,!zaniu z kontem 130. 

b) wyplaty zasilk6w, kt6re ujyto na listach placy, a rozliczane S,! w ciyzar skladek na ubezpieczenia 


spoleczne w korespondencji z kontem 231; 
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Na stronie Ma konta 229 ujmuje si~ w szczeg6lnosci: 
a) naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzen 

finansowanych ze srodk6w na wydatki bieZ<!ce w korespondencji z kontami 405, 240; 
b) skladki oplacone z wyTIagrodzen pracownik6w w powi<}zaniu z kontem 231; 

Konto 231- "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" 
Konto 231 sruzy do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami z tytulu wyplat pieni~znych 


wynikaj<}cych z umowy 0 prac~, wyplat zasilk6w pokrywanych ze srodkow na ubezpieczenia 


spoleczne, kt6re naliczono na Hstach plac. 

Na stronie Wn konto 231 ujmuje si~ w szczegolnosci: 


a) 	 wyplaty wynagrodzen, zasilk6w pokrywanych ze srodkow ZUS, ekwiwalent6w za uzywanie 
materia16w w korespondencji z kontem 130. 

b) 	 potr<}cenia dokonane na liscie plac z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, 
zaliczki podatku dochodowego od os6b fizycznych, skladek na dobrowolne ubezpieczenia 
grupowe oraz inne zobowi<}Zania pracownik6w w powi<}zaniu z kontami 229,225,240. 

Na stronie Ma konto 231 ujmuje si~ w szczeg61noSci: 
a) naliczone na listach plac wynagrodzenia brutto obci<}i.aj<}ce koszty biez<}ce w powi<}zaniu 

z kontami 404, 240. 
b) zasilki finansowane ze srodkow ZUS wyplacane na podstawie listy wynagrodzen 

w powi<}zaniu z kontem 229. 

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki" 
Na koncie 240 ksi~guje si~ naleznosci zobowi<}zania i roszczenia nie uj~te na pozostalych kontach 
zespolu 2, a w szczeg6lnosci prowadzi si~ rozrachunki z tytulu pozostalych potr<}cen uj~tych na listach 
plac osob pracuj<}cych na rzecz projektu. 
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si~ w szczeg6lnosci przelewy potr<}cen dokonanych na.listach plac 
w powi<}zaniu z kontem 130. 

Po stronie Ma konta 240 ksiyguje si~ w szczeg6lnosci potr<}cenia dokonane na liscie plac 
w powi<}zaniu z kontem 231 ; 

4. 	 Zespol 3 - Materialy i towary 

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu" 
Konto 300 sluZy do ewidencji rozliczania zakupu material6w i uslug dla projektu, w szczeg6lnosci do 
ustalenia wartosci materialow w drodze oraz dostaw nie fakturowanych. Stosowanie zapis6w na 
koncie 300 do wszystkich rozliczen zakupu material6w i uslug w trakcie roku obrachunkowego nie 
jest obowi<}Zkowe. 
Na koncie 300 naleZy ujmowac operacje gdy: 

a) 	 istnieje rozbieznosc pomi~dzy dat<} ksiygowania dowodu przyjycia dostawy, material6w, robOt 
lub uslug a dat<} ksiygowania faktury za dostawy, szczeg6lnie kiedy daty te odnosz<} siy do 
r6znych okresow sprawozdawczych, w wyniku czego wystypuj<} dostawy niefakturowane lub 
dostawy w drodze; 

b) 	 wystypuj<} r6znice ilosciowe lub wartosciowe, a w szczeg6lnosci gdy dane z faktury s<} 
niezgodne z ustaleniami w toku odbioru. 

Na stronie Wn konta 300 ujmuje siy miydzy innymi otrzymane faktury za materialy, uslugi, roboty 
lub srodki trwale w drodze w korespondencji z kontem 201. 
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si~ w szczeg61nosci wykonane lecz nie zafakturowane dostawy 
i roboty w korespondencji z kontami 013, 401. 
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Konto 300 moze wykazywae dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma stan 
dostaw lub uslug niefakturowanych. 

5. 	 Zesp61 4 - "Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie" 

Konto 400 - "Amortyzacja" 

Konto 400 sluzy do ewidencji koszt6w amortyzacji od srodkow trwalych i wartosci niematerialnych 
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe Sf! dokonywane stopniowo wedlug stawek 
amortyzacyjnych. Jednorazowa amortyzacja nie jest ksi~gowana na koncie 400. 
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si~ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071 
jednorazowo na koniec roku obrotowego. Na stronie Ma konta 400 ksi~guje si~: 
a) zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych koszt6w amortyzacji w korespondencji 

z kontem 071 ; 

b) przenoszone w koncu roku obrotowego koszty amortyzacji na wynik finansowy, 
w korespondencji z kontem 860. 

Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje. 

Konto 401- "ZuZycie material6w i energii" 

Na koncie 401 ewidencjonuje si~ koszt6w zuzycia materialow i energii, pozostalych srodk6w trwalych 

i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, na cele projektu, klasyfikowane w szczeg6lnosci 

w § 421 ,,zakup material6w i wyposazenia". 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si~ w szczeg61nosci poniesione koszty z tytulu zuzycia material6w 

w korespondencji z kontami 130, 20l. 

Na stronie Ma konta 401 ksi~guje si~ w szczegolnosci: 


a) 	 zmniejszenia koszt6w w zwif!zku z korektami obnizajf!cymi wartose zakupionych material6w 
wydanych bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujf!cych dowod6w sprzedaZy 
otrzymanych od dostawc6w) w korespondencji z kontem 201; 

b) 	 przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego na konto 860. 

Konto 402 - "Uslugi obce" 
Wykazuje si~ koszty z tytulu zakupu uslug obcych, poniesione w ramach projektu, klasyfikowanych 
w szczegolnosci w § 430 "Zakup uslug pozostalych z wyjf!tkiem oplat za podnoszenie kwalifikacji 
pracownik6w" . 
Na stronie Wn konta 402 ksi~guje si~ w szczeg61nosci wartose zakupionych uslug zgodnie 
z fakturami lub rachunkami w korespondencji z kontami 201; 
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si~: 

a) zmniejszenie koszt6w z tytulu korekt obnizajf!cych wartose zakupu uslug (na podstawie 
korygujf!cych dowodow sprzedaZy otrzymanych od wykonawcow) w korespondencji 
z kontem 201; 

b) przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego na konto 860. 

Konto 404 - "Wynagrodzenia" 

Na koncie 404 ujmowane Sf! koszty wyptat wynagrodzen pracownikow projektu z tytulu um6w 

o prac~, ewidencjonowane miQdzy innymi w paragrafach: 

a) § 401 "Wynagrodzenia osobowe pracownikow"; 
b) § 404 "Dodatkowe wynagrodzenia roczne"; 

Na stronie Wn konta 404 ksi~guje siy w szczegolnosci koszty wynagrodzen brutto reaIizowane 
w oparciu 0 listy plac w korespondencji z kontem 231. 
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Na stronie Ma konta 404 ujmuje si~ mi~dzy innymi: 
a) zmniejszenia poniesionych kosztow z tytUfU korekty w naliczeniu wynagrodzen w powilfzaniu 

z kontem 231 ; 
b) przeksi~gowanie na koniec roku obrotowego salda konta na konto 860. 

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia" 

Konto 405 sruZy do ewidencji kosztow ubezpieczen spofecznych z tytUfU wyplaconych wynagrodzen 

oraz swiadczen dla pracownikow projektu, a klasyfikowanych mi~dzy innymi w paragrafach: 

- § 302 "Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen"; 

- § 411 "Skladki na ubezpieczenia spoleczne" 

- § 412 "Skladki na Fundusz Pracy" 

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si~ w szczegolnosci naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne, 

Fundusz Pracy od wynagrodzen finansowanych ze srodkow na wydatki biezlfce w korespondencji 

z kontem 229. 

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si~ w szczegolnosci: 


a) zmniejszenia z tytulu korekt kosztOw ubezpieczen spolecznych z tytuJu wypJaconych 
wynagrodzen oraz swiadczen dla pracownikow w powilfZaniu z kontami 130, 229; 

b) przeksi~gowanie na koniec roku obrotowego said a konta na konto 860. 

6. 	 Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty 

Konto 752 - "Przycbody finansowe z tytulu odsetek" 

Konto 752 sruZy do ewidencjonowania przychodow finansowych z tytulu odsetek uzyskanych od 

srodkow pieni~znych na rachunku bankowym projektu, ktore ewidencjonuje si~ m.in. w paragrafach: 


a) 	 § 090 "Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub 
wykorzystanych z naruszeniem procedur, 0 ktorych mowa a art. 184 ustawy, pobranych 
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci"; 

b) § 092 "Pozostale odsetki". 
Na stronie Wn konta 752 ksi~guje si~ przeniesienie na koniec roku salda przychodow finansowych 
z tytulu odsetek w korespondencji z kontem 860. 
Na stronie Ma konta 752 ujmuje si~ w szczegolnosci przychody z tytulu odsetek od srodkow 
pieni~Znych na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 130. 

7. 	 Zespol8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

Konto 800 - "Fundusz jednostki" 

Konto 800 sluzy do ewidencji rownowartosci aktywow netto w ramach projektu i ich zmian. 

Ewidencja szczegolowa do konta 800 powinna umozliwic ustalenie stanu funduszu jednostki 

w srodkach trwalych, obrotowych i na inwestycje (srodkach trwalych w budowie). 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si~ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiykszenia 

zwilfZane z realizacjlf projektu. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si~ w szczegolnosci: 


a) przeksi~gowanie, w roku nast~pnym pod dat'l: przyj~cia sprawozdania finansowego, straty 
bilansowej! ujemnego wyniku finansowegol roku ubieglego w korespondencji z kontem 860; 

b) przeksi~gowanie pod datlf sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow 
w korespondencji z kontem 222; 

c) przeksi~gowanie w koncu roku obrotowego srodkow budzetowych wykorzystanych na 
inwestycj~ (srodki trwale w budowie), w korespondencji z kontem 811; 
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d) wartosc netto sprzedanych srodk6w trwalyeh w korespondeneji z kontem 011. 
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si~ w szczeg61nosei: 

a) przeksi~gowanie w roku nast~pnym pod dat<j. przyj~eia sprawozdania finansowego, zysku 

bilansowego Idodatni wynik finansowyl z roku ubieglego w korespondeneji z kontem 860; 


b) przeksi~gowanie na podstawie sprawozdan budzetowyeh zrealizowanyeh wydatk6w 

budzetowyeh w korespondeneji z kontem 223; 

e) r6wnowartosc srodkow na finansowanie wlasnyeh inwestyeji (srodk6w trwalyeh w budowie), 
w powi<j.zaniu z kontem 811; 

Konto 811 - Srodki z budzetu na inwestycji" 

Konto 811 sluZy do prowadzenia ewideneji rownowartosci srodkow na wydatki maj<j.tkowe dokonane 

w ramaeh projektu. 

W koneu roku obrotowego saldo konta 811 przeksi~gowuje sil( na konto 800. 

Ewjdenej~ szezeg6low<j. do konta 811 nalezy prowadzic w pelnej klasyfikaeji budzetowej. 


Konto 860 - "Wynik finansowy" 

Konto 860 sluZy do ustalania wyniku finansowego jednostki na operacjaeh zwj~zanyeh z realizaej<j. 

projektu. 

Na stronie Wn konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje si~ w szczeg61nosci sum~ poniesionyeh 

kosztow, w korespondencji z kontami zespolu 4 i 7; 

Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sil( w szczeg6lnosci suml( uzyskanych 

przychod6w, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7; 

Saldo konta 860 wyraZa na koniee roku obrotowego wynik finansowy jednostki na operacjaeh 

zwi<j.zanyeh z realizacj~ projektu: 


a) saldo W n - stratI( netto, 
b) saldo Ma - zysk netto. 

Pod dat<j. przyjl(cia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przenosi sil( na konto 800. 

KONTA POZABILANSOWE 


Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budzetowycb" 

Konto 980 sluzy do ewideneji planu finansowego wydatk6w budzetowych realizowanyeh w ramach 

projektu. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sil( plan finansowy wydatk6w budzetowyeh realizowanych 

w ramaeh projektu oraz dokonywane w trakcie roku budzetowego uehwalami Rady Miasta 

i zarz<j.dzeniami Prezydenta Miasta korekty. Zapisy dokonywane S<j. jednostronnie i stanowi<j. podstawl( 

sporz<j.dzania sprawozdan z wydatk6w. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sil( mil(dzy innymi r6wnowartosc zrealizowanyeh wydatk6w 

budzetowych dotycz<j.cych projektu na podstawie Rocznego sprawozdania Rb 28S 0 wydatkach. 

Ewidencja szezeg6lowa konta 980 prowadzona jest w peloej klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdzial, 

paragraf. 

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje sa Ida. 

Ewideneja szczeg610wa prowadzonajest z wykorzystaniem programu okreslonego w § 5 ust. 2. 


Konto 998 - "Zaangazowanie wydatk6w budzetowycb roku biez~cego" 


Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowyeh projektu uj~tych 


w planie finansowym Urzl(du danego roku budZetowego. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sil(: 
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a) przeksi~gowanie rownowartosci sfinansowanych wydatkow budzetowych w ramach projektu 
w danym roku budzetowym; 

b) przeksi~gowanie rownowartosci zaangaZowanych wydatkow, ktore b~d~ obci~aly plan wydatkow 
roku nast~pnego. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si~ zaangaZowanie, czyli: 
a) wartosc zawartych umow; 
b) wartosc wg wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosc 

dokonania wydatkow budzetowych w roku biez~cym; 
c) zaangazowanie z lat poprzednich przeksi~gowane z konta 999; 
d) poniesione wydatki uj~te w sprawozdaniu w oparciu 0 frodlowe dowody ksi~gowe. 
Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej Iplanu 
finansowego/. 
Na koniec roku konto 998 salda nie wykazuje. 

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow bud:ietowycb przyszlycb lat" 
Konto 999 sluzy do prawnego zaangaZowania wydatkow budzetowych w ramach projektu przyszlych 

lat. 

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si~ rownowartosc wydatkow zaangazowanych w latach 

poprzednich, a obci~zaj~cych plan finansowy roku biez~cego Urz~du dotycz~ce realizacji projektu. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si~ wysokosc zaangazowanych lat przyszlych. 

Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej planu 

finansowego. 

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, oznaczaj~ce zaangazowanie wydatkow 

budzetowych projektu przyszlych lat. 


§8 

Postanowienia koncowe 


W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie maj~ odpowiednie zapisy 
Zasad prowadzenia rachunkowosci w Urz~dzie Miasta Rzeszowa, stanowi~cych zal~cznik do 
Zarz~dzenia nr 4/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 03.01.2011r. 
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